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SERWIS OGtOSZENIOWY

Specjalista ds. kadrowo-ksiegowych
[Zatrudnie] Praca - Wioctawek i okolice
Firma Auto Strefa Sp. z 0.0. poszukuje specjalisty ds. kadrowo-ptacowych.

Zakres czynnosci:

 Catosciowa obstuga kadrowa pracownikéw oraz prowadzenie dokumentacji personalnej zwigzanej z nawigzaniem, przebiegiem i
rozwigzaniem stosunku pracy

* Sporzadzanie i aktualizacja regulaminéw oraz procedur personalnych

» Rozliczanie czasu pracy, ewidencjonowanie nieobecnosci

* Wystawianie deklaracji podatkowych miesiecznych PIT-11 i rocznych PIT-4 , PITSAR

* Sporzadzanie dokumentéw do ZUS, GUS, PFRON

* Wprowadzanie danych do sytemu kadrowego

« Naliczanie wynagrodzen i ich ksiegowanie

* Przygotowywanie raportéw dotyczacych spraw kadrowo-ptacowych

e Wspétpraca z Urzedem Pracy , OHP

* Wsparcie dziatu ksiegowosci w prostych zadaniach

Wymagania:
¢ Min. 5 letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.
e Znajomos¢ przepiséw podatkowych , zasad rachunkowosci oraz prawa pracy.
» Zdolnos$¢ analitycznego myslenia.
e Znajomos¢ programu kadrowo ptacowego Gratyfikant bedzie dodatkowym atutem.

Oferujemy:
 Stabilne zatrudnienie
* Mozliwos¢ rozpoczecia pracy od zaraz.
* Prace w przyjaznym i profesjonalnym srodowisku w preznie rozwijajacej sie firmie.

Zainteresowane osoby prosimy o przystanie aplikacji na adres e-mail : _praca@auto-strefa.com.pl

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji procesu rekrutacji prowadzonej przez AUTO STREFA Sp. z 0. 0. z siedzibg we Wioctawku przy ul. Torunskiej
85 zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

Administratorem danych jest AUTO STREFA Sp. z 0.0. z siedzibg we Wtoctawku przy ul. Torunskiej 85. Dane zawarte w aplikacji o
prace przetwarzane sg w celu przeprowadzenia rekrutacji i nie beda udostepniane innym podmiotom. Kazdy kandydat do pracy ma
prawo wgladu w swoje dane i mozliwos¢ ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w
rekrutacji.
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Informacje dodatkowe

Forma zatrudnienia Peten etat

Typ pracy Na miejscu w siedzibie

Adres ogtoszenia

https://wloclaw.ski/specjalista-ds-kadrowo-ksiegowych,02781

Kontakt

Mail: praca@auto-strefa.com.pl
Telefon: 544125650

Lokalizacja

TORUNSKA 85, WEOCLAWEK
Kujawsko-pomorskie (Polska)

Ogtoszenie dodano: 2020-11-23 12:53:25
Ogtoszenie wygasa: 2021-06-23 12:53:24
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