
Specjalista ds. kadrowo-księgowych
[Zatrudnię] Praca - Włocławek i okolice

Firma Auto Strefa Sp. z o.o. poszukuje specjalisty ds. kadrowo-płacowych.

Zakres czynności:
  • Całościowa obsługa kadrowa pracowników oraz prowadzenie dokumentacji personalnej związanej z nawiązaniem, przebiegiem i
rozwiązaniem stosunku pracy
  • Sporządzanie i aktualizacja regulaminów oraz procedur personalnych
  • Rozliczanie czasu pracy, ewidencjonowanie nieobecności
  • Wystawianie deklaracji podatkowych miesięcznych PIT-11 i rocznych PIT-4 , PIT8AR
  • Sporządzanie dokumentów do ZUS, GUS, PFRON
  • Wprowadzanie danych do sytemu kadrowego
  • Naliczanie wynagrodzeń i ich księgowanie
  • Przygotowywanie raportów dotyczących spraw kadrowo-płacowych
  • Współpraca z Urzędem Pracy , OHP
  • Wsparcie działu księgowości w prostych zadaniach

Wymagania:
  • Min. 5 letnie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku.
  • Znajomość przepisów podatkowych , zasad rachunkowości oraz prawa pracy.
  • Zdolność analitycznego myślenia.
  • Znajomość programu kadrowo płacowego Gratyfikant będzie dodatkowym atutem.

Oferujemy:
  • Stabilne zatrudnienie
  • Możliwość rozpoczęcia pracy od zaraz.
  • Pracę w przyjaznym i profesjonalnym środowisku w prężnie rozwijającej się firmie.

Zainteresowane osoby prosimy o przysłanie aplikacji na adres e-mail :  praca@auto-strefa.com.pl

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji procesu rekrutacji prowadzonej przez AUTO STREFA Sp. z o. o. z siedzibą we Włocławku przy ul. Toruńskiej
85 zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

Administratorem danych jest AUTO STREFA Sp. z o.o. z siedzibą we Włocławku przy ul. Toruńskiej 85. Dane zawarte w aplikacji o
pracę przetwarzane są w celu przeprowadzenia rekrutacji i nie będą udostępniane innym podmiotom. Każdy kandydat do pracy ma
prawo wglądu w swoje dane i możliwość ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do wzięcia udziału w
rekrutacji.

mailto:praca@auto-strefa.com.pl


Informacje dodatkowe

Forma zatrudnienia Pełen etat

Typ pracy Na miejscu w siedzibie

Adres ogłoszenia
https://wloclaw.ski/specjalista-ds-kadrowo-ksiegowych,o2781

Kontakt
Mail: praca@auto-strefa.com.pl
Telefon: 544125650

Lokalizacja
TORUŃSKA 85, WŁOCŁAWEK
Kujawsko-pomorskie (Polska)

Ogłoszenie dodano: 2020-11-23 12:53:25
Ogłoszenie wygasa: 2021-06-23 12:53:24
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